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ARTÍCULO 77 - FRACCIÓN XLV

FONDO:                                                             

CLAVE

1C 

2C 

3C 

4C 

5C 

6C 

7C 

8C 

9C 

10C 

11C 

12C 

13C

CLAVE

1C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

1C.0.1 Disposiciones en materia de Legislación NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Legislación NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.3 Leyes NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.4 Códigos NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.5 Convenios y Tratados Nacionales e Internacionales NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.6 Decretos NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.7 Reglamentos NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.8 Acuerdos Generales NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.9 Circulares NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.10 
Instrumentos Jurídicos Concensuales (convenios, bases de colaboración, 

acuerdos, etc.)
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

1C.0.11 Resoluciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.12 Compilaciones Jurídicas NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.13 Diario oficial de la Federación (publicaciones) ARCHIVO DE TRÁMITE

1C.0.14 Normas oficiales Mexicanas NO SE TIENE INFORMACIÓN

1C.0.15 Comités y Subcomités de Normalización NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

2C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

2C.0.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de asuntos jurídicos NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.3 Registro y certificación de firmas ARCHIVO DE TRÁMITE

2C.0.4 Registro y certificación de firmas acreditadas ante la dependencia NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.5 Actuaciones y representaciones en materia legal NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.6 Asistencia consulta y asesorías NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.7 Estudios, dictámenes e informes NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.8 Juicios contra el Instituto ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2C.0.9 Juicios del Instituto NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.10 Amparos NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.11 Interposición de recursos administrativos NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.12 Opiniones técnico jurídicas NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.13 Inspección y designación de peritos NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos NO SE TIENE INFORMACIÓN

SECCIONES

Legislación

Asuntos Jurídicos

Programación Organización y Presupuestación

Recursos Humanos

Recursos Financieros

Recursos Materiales y obra pública

Servicios Generales

Tecnologías y Servicios de la Información

Comunicación Social

Control de Auditoría de Actividades Públicas

Programación, Información, Evaluación y Políticas

Transparencia y Acceso a la Información

Administración de archivos

FUNCIONES COMUNES
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LEGISLACIÓN

ASUNTOS JURÍDICOS
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2C.0.15 Notificaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.16 Inconformidades y peticiones NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.17 Delitos y faltas NO SE TIENE INFORMACIÓN

2C.0.18 Derechos humanos NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

3C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

3C.0.1 Disposiciones en materia de Programación NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Programación ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3C.0.3 Procesos de Programación NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.4 Programa Anual de Inversiones NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.5 Registro Programático de Proyectos Institucionales NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.6 Registro Programático de Proyectos Especiales NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.7 Programas Operativos Anuales NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.8 Disposiciones en materia de Organización NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.9 Programas y proyectos en materia de Organización NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.10 Dictamen técnico de Estructuras NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.10.1. Estructura orgánica autorizada NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.11 Integración y Dictamen de Manuales de Organización NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.12
Integración y dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos, de Procesos y 

Procedimientos
NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.13 Acciones de Modernización Administrativa NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.14 Certificación de Calidad de Procesos y Servicios Administrativos NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.15 Desconcentración de Funciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.16 Descentralización NO SE TIENE INFORMACIÓN

3C.0.17 Disposiciones en materia de Presupuestación ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3C.0.18 Programas y proyectos en materia de Presupuestación ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3C.0.19 Análisis Financieros y Presupuestal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3C.0.20 Evaluación y control del Ejercicio Presupuestal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

CLAVE

4C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

4C.0.1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Recursos Humanos NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.3 Expedientes Únicos de Personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.4 Registro y Control de Puestos y Plazas NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.4.1. Tabuladores de sueldos, NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.5 Nómina de Pago de Personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.5.1. Nóminas de pago ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.6 Reclutamiento y selección de Personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.6.1. Requisiciones de personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.6.2. Solicitud de altas, bajas y promociones del personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.6.3. Autorizaciones de altas, bajas y promociones del personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.7 Identificación y acreditación de Personal NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.7.1. Códigos y Registro de Personal NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.8
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, 

etc.)
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.8.1. Expediente de asistencias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.8.2. Comisiones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.8.3. Justificantes ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.9 Control Disciplinario ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.9.1. Notas buenas y malas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.9.2. Incidencias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.10 Descuentos

PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

RECURSOS HUMANOS
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4C.0.10.1. Expediente de descuentos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.11 Estímulos y Recompensas

4C.0.11.1. Estímulos al desempeño del personal docente ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.12 Evaluaciones y Promociones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.13 Productividad en el Trabajo

4C.0.13.1. Encuestas de clima laboral ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.14 Evaluación al desempeño de Servidores de Mando ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.15 Afiliaciones al ISSSTEP

4C.0.15.1. Expediente de afiliaciones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.16
Control y Prestaciones en materia Económica (fonac, sistema de ahorro 

para el retiro, seguros, etc.)

4C.0.16.1. Prestaciones otorgadas al personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.17 Jubilaciones y Pensionados NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.18 Programas de Retiro Voluntario NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.19 Becas NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.20
Relaciones Laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de 

trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.21 Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.22
Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas 

Administrativas

4C.0.22.1. Listados y Evidencias de Capacitaciones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.23 Servicio social de Áreas Administrativas

4C.0.23.1. Expedientes de servicio social NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.24 Currícula de Personal

4C.0.24.1. Curriculums ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.25 Censo de Personal

4C.0.25.1. Plantillas de personal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.26 Expedición de Constancias y Credenciales

4C.0.26.1. Constancias emitidas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.26.2. Credenciales ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4C.0.27 Coordinación Laboral con Organismos Descentralizados y Paraestatales NO SE TIENE INFORMACIÓN

4C.0.28 Servicio Profesional de Carrera NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

5C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

5C.0.1
Disposiciones en materia de Recursos Financieros y Contabilidad 

Gubernamental
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.2
Planes, programas y proyectos en materia de Recursos Financieros y 

Contabilidad Gubernamental

5C.0.2.1. Anteproyecto de Ingresos y Egresos NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.2.2. Sistema Automatizado de Contabilidad Gubernamental NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.4 Ingresos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.5 Libros Contables INCLUIDO EN SERIE 5C.17

5C.0.6 Registros Contables NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.7 Valores Financieros NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.8 Aportaciones a Capital

5C.0.8.1. Aportaciones de Estado y Federación NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.9 Empréstitos NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.10 Financiamiento Externo NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.11 Esquemas de Financiamiento NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.12 Asignación y Optimización de Recursos Financieros

5C.0.12.1. Aplicación de recursos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.13 Créditos Concedidos

RECURSOS FINANCIEROS
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5C.0.13.1. Prórrogas de Pago ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.13.2. Préstamos a corto plazo ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.14 Cuentas por Liquidar Certificadas NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.15 Transferencias de Presupuesto INCLUIDO EN SERIE 5C.18

5C.0.16 Ampliaciones Presupuesto INCLUIDO EN SERIE 5C.18

5C.0.17 Registro y control de Pólizas de Egresos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.18 Registro y control de Pólizas de Ingresos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.19 Pólizas de Diario ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.20 Compras Directas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.21 Garantías, Fianzas y Depósitos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.22 Control de Cheques ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.23 Conciliaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.24 Estados Financieros

5C.0.24.1. Estados Financieros mensuales de cada ejercicio fiscal ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.24.2. Cuenta Pública ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.25 Auxiliares de Cuentas

5C.0.25.1. Estados de Cuenta de Ingresos Propios, Federación y Estado ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.27 Fondo Rotatorio NO SE TIENE INFORMACIÓN

5C.0.28 Pago de Derechos

5C.0.28.1. Pagos de Servicios Escolares, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.28.2. Pagos de Centro de Cómputo, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.28.3. Reembolsos y Traspasos, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.28.4. Impuestos Federales, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.28.5. Deudores Diversos, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.28.6. Becas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5C.0.28.7. Solicitudes de Pago ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

CLAVE

6C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

6C.0.1
Disposiciones en materia de Recursos Materiales, Obra Pública, 

Conservación y Mantenimiento
NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.2
Planes, programas y proyectos en materia de Recursos Materiales, Obra 

Pública, Conservación y Mantenimiento
NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.3 Licitaciones

6C.0.3.1. Solicitudes y seguimiento a Licitaciones de Obra Pública ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.4 Adquisiciones

6C.0.4.1. Cotizaciones, Falta coser alguno expedientes

6C.0.4.2. Adquisiciones, Faltan portadas 2000, 2014 incompleto

6C.0.4.3. Requisiciones, 2013 falta de coser

6C.0.4.4. Vales de Servicio ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.4.5. Entrega de material formatos en blanco

6C.0.5 Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones, Derivados de Contratos NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.6 Control de Contratos NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.7 Seguros y Fianzas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.8 Suspensión, Rescisión, Terminación de Obra Pública NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.9 Bitácoras de Obra Pública NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.10 Calidad en materia de Obras, Conservación y Equipamiento

6C.0.10.1. Equipamiento CAPCEE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.11 Precios Unitarios en Obra Pública y Servicios NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.12 Asesoría Técnica en materia de Obra Pública NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.13 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física

6C.0.13.1. Infraestructura Interna ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA
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6C.0.13.2. Infraestructura Externa ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.14 Registro de Proveedores y Contratistas NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.15 Arrendamientos NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.16 Disposiciones de Activo Fijo

6C.0.16.1. Donaciones de Mobiliario y Equipo, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.16.2. Baja de Bienes Muebles ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.17 Inventario Físico y control de Bienes Muebles

6C.0.17.1. Vales de resguardo de Bienes Muebles, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.17.2. Vales de préstamo de mobiliario y equipo ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.18 Inventario Físico y control de Bienes Inmuebles ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.21 Control de Calidad de Bienes e Insumos NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.22 Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

6C.0.23.1. Comité de Adquisiciones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

6C.0.24 Comité de Enajenación de Bienes Muebles e Inmuebles NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.25 Comité de Obra Pública NO SE TIENE INFORMACIÓN

6C.0.26 Comisiones Consultivas Mixtas de Abastecimiento NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

7C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

7C.0.1 Disposiciones en materia de Servicios Generales NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Servicios Generales

7C.0.2.1. Programa Civil, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.2.2. Eléctrico, Hidráulico, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.2.3. Infraestructura Interna, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.2.4. Infraestructura Externa, NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.2.5. Planos de infraestructura, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.4 Servicios de Embalaje, Fletes y Maniobras NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia

7C.0.5.1. Seguridad privada ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.6 Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.7 Servicios de Transportación NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.9 Servicio Postal NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.10 Servicios especializados de Mensajería NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.11 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario

7C.0.11.1. Órdenes de Trabajo ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.12 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.13 Control de Parque Vehicular

7C.0.13.1. Parque vehicular, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.13.2. Asignación Vehicular, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.13.3. Bitácoras de Uso, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.13.4. Bitácoras de Mantenimiento, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.13.5. Mantenimiento Preventivo, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.13.6. Solicitudes de Unidades,2015 ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.13.7. Vales de Resguardo ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.14 Control de Combustible

7C.0.14.1. Control de Vales de Combustible ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.15 Control y Servicios en Auditorios y Salas NO SE TIENE INFORMACIÓN

7C.0.16 Protección Civil

SERVICIOS GENERALES
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7C.0.16.1. Programa de Protección Civil, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.16.2. Documentación del programa de Protección Civil,  ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

7C.0.16.3. Contingencias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

CLAVE

8C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

8C.0.1 Disposiciones en materia de Telecomunicaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Telecomunicaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.3 Normatividad Tecnológica NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.4 Desarrollo en Infraestructura de Telecomunicaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet del Instituto NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.6 Desarrollo de Redes de Comunicación de Datos y Voz NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.7 Disposiciones en materia de Informática

8C.0.7.1. Licenciamiento de Software ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.8 Programas y proyectos sobre Informática NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.9 Desarrollo Informático NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.10 Seguridad Informática ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.11 Desarrollo de Sistemas

8C.0.11.1.  Desarrollo e Instalación de Software, NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.11.2. Programa Cisco, NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.11.3. Programa FISEP NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.12 Automatización de Procesos NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.13 Control y Desarrollo del Parque Informático

8C.0.13.1. Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipos, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.13.2. Vales de Entrada/Salida de Equipos, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.13.3. Bitácora de equipos EXTERNOS NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.14 Disposiciones en materia de Servicios de Información ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.15 Programas y proyectos en materia de Servicios de Información

8C.0.15.1. Programa de Fomento a la Lectura ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.16 Administración y Servicios de Archivo INCLUIDO EN SECCIÓN 13C

8C.0.17 Administración y Servicios de Correspondencia

8C.0.17.1. Control de Gestión Documental ARCHIVO DE TRÁMITE

8C.0.18 Administración y Servicios de Biblioteca

8C.0.18.1. Donaciones de bibliografía ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.18.2. Usuarios NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.18.3. Compras de Bibliografía ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.18.4. Inventario de bibliografía ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.19 Administración y Servicios de otros Centros Documentales NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.20 Administración y Preservación de Acervos Digitales ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

8C.0.21 Instrumentos de Consulta NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Información NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.23 Acceso y Reservas en Servicio de Información NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.24 Productos para la Divulgación de Servicios NO SE TIENE INFORMACIÓN

8C.0.25 Servicios y Productos en Internet e Intranet

8C.0.25.1. Intranet ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN
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8C.0.25.2. Programa e-México NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

9C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

9C.0.1 Disposiciones en materia de Comunicación Social NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.2 Planes, Programas y Proyectos de Comunicación Social NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.3 Publicaciones e Impresos Institucionales

9C.0.3.1. Periódicos NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.3.2. Anuarios NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.4 Materia Multimedia

9C.0.4.1. Videos Institucionales NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.4.2. Fotografías Institucionales NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.5 Publicidad Institucional

9C.0.5.1. Cápsulas y programas de radio NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.6 Boletines y Entrevistas para Medios

9C.0.6.1. Boletines informativos NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.6.2. Entrevistas para medios NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.7 Boletines Informáticos para Medios

9C.0.7.1. Archivos digitales para medios NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.8 Inserciones y Anuncios en Periódicos y Revistas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

9C.0.9
Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas 

televisivas y otros medios de Comunicación Social
NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.10 Notas para Medios NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.11 Prensa Institucional

9C.0.11.1. Prensa Institucional NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.12 Disposiciones en materia de Relaciones Públicas 0

9C.0.13 Programas y proyectos de Relaciones Públicas 0

9C.0.14 Actos y Eventos Oficiales

9C.0.14.1. Documentación de eventos oficiales NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.15 Registro de Audiencias Públicas NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.16 Invitaciones y Felicitaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.17 Servicio de Edecanes NO SE TIENE INFORMACIÓN

9C.0.18 Encuestas de Opinión NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

10C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

10C.0.1 Disposiciones en materia de Control y Auditoría NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Control y Auditoría NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.3 Auditoría

10C.0.3.1. Auditoría Externa ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

10C.0.4 Visitadurías NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.5 Revisiones de Rubros Específicos NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.6 Seguimiento a la Aplicación en Medidas o Recomendaciones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

10C.0.7 Participantes en Comités NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.8 Requerimientos de Información a Dependencias y Entidades NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.9 Quejas y Denuncias de Actividades Públicas ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

10C.0.10 Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

10C.0.11 Responsabilidades NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.12 Inconformidades NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.13 Inhabilitaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.14 Declaraciones Patrimoniales NO SE TIENE INFORMACIÓN

10C.0.15 Entrega Recepción ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

10C.0.16 Libros Blancos NO SE TIENE INFORMACIÓN

COMUNICACIÓN SOCIAL

CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS
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CLAVE

11C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

11C.0.1 Disposiciones en materia de Planeación NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.2 Disposiciones en materia de  Información y Evaluación NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.3 Disposiciones en materia de Políticas NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.4 Planes, programas y proyectos en materia de Información y Evaluación ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.5 Planes, programas y proyectos en materia de  Políticas NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.6 Planes Nacionales

11C.0.6.1. Plan Nacional de Desarrollo, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.6.2. Plan Estatal de Desarrollo ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.7 Programas a Mediano Plazo

11C.0.7.1. Programa Operativo Anual, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.8 Programas de Acción

11C.0.8.1. Programa de Cierre de la Administración Pública ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.8.2. Programa Peso a Peso,  NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.8.3. Empretec, NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.8.4. Programa 21 Acciones ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.8.5. Programa de Trabajo de Control Interno NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.8.6. Programa de Mejora Regulatoria NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.9 Sistemas de Información Estadística del Instituto

11C.0.9.1. Estadística Básica, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.9.2. Información Estadística de Educación Superior NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.9.3. Estadísticas de alumnos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.10 Sistema Nacional de Información Estadística

11C.0.10.1. Estadísticas INEGI ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.11 Normas de Elaboración y Actualización de la Información Estadística NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.12 Captación, Producción y Difusión de la Información Estadística NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.13 Desarrollo de Encuestas NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.14 Grupo Interinstitucional de Información (comités) NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.15 Evaluación de Programas de Acción NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.16 Informe Anual de Labores NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.17 Informe de Ejecución

11C.0.17.1. Avances de cumplimiento NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.17.2. Solicitudes de información de diferentes dependencias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.18 Informe de Gobierno NO APLICA

11C.0.19 Indicadores

11C.0.19.1. Indicadores Institucionales Básicos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.20 Indicadores de Desempeño, Calidad y Productividad NO SE TIENE INFORMACIÓN

11C.0.21 Normas para la Evaluación

11C.0.21.1. Evaluación por Indicadores SEVAL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

11C.0.22 Modelos de Organización NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
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12C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

12C.0.1 Disposiciones en materia de Transparencia y Acceso a la Información ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Acceso a la Información NO SE TIENE INFORMACIÓN

12C.0.3
Planes, programas y proyectos en materia de Transparencia y Combate a la 

Corrupción
NO SE TIENE INFORMACIÓN

12C.0.4 Unidades de Enlace

12C.0.4.1. Unidad Administrativa de Acceso a la Información ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.5 Comité de Información

12C.0.5.1. Subcomité Técnico de Transparencia, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.6 Acceso a la Información

12C.0.6.1. Solicitudes de acceso a la información ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.6.2. Solicitudes de Acceso, Rectificación Cancelación y oposición (ARCO) ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.7 Portal de Transparencia

12C.0.7.1. Portal de Transparencia; ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.7.2. Reportes de Monitoreo; ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.7.3. Evaluación al cumplimiento a la Ley de Transparencia; ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.7.4. Tramitapue; ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.8 Clasificación de Información Reservada

12C.0.8.1. Acuerdos clasificatorios de información reservada ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.9 Clasificación de Información Confidencial

12C.0.9.1. Acuerdos clasificatorios de información confidencial NO SE TIENE INFORMACIÓN

12C.0.10 Sistemas de Datos Personales ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

12C.0.11 Instituto de Transparencia y Acceso a la Información ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

CLAVE

13C SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

13C.0.1 Disposiciones en materia de Administración de Archivos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

13C.0.2 Planes, Programas y Proyectos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

13C.0.3 Unidad Coordinadora de Archivos ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.4 Sistema Institucional de Archivos ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.5 Instrumentos Archivísticos ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.6 Transferencias documentales ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.7 Bajas documentales ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.8 Conservación y preservación NO SE TIENE INFORMACIÓN

13C.0.9 Registro estatal de archivos ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.10 Cursos, asesorías y capacitaciones ARCHIVO DE TRÁMITE

13C.0.11 Organismos rectores NO SE TIENE INFORMACIÓN

13C.0.12 Vinculación archivística NO SE TIENE INFORMACIÓN

13C.0.13 Difusión NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

1S

2S

3S

4S

5S

6S

SECCIONES

Órgano de Gobierno

Gestión y Desarrollo Académico

Servicios Escolares

Vinculación

Extensión

Investigación

FUNCIONES SUSTANTIVAS

ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE TEZIUTLÁN
ARTÍCULO 77 - FRACCIÓN XLV

FONDO:                                                             INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE TEZIUTLÁN

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

CLAVE

1S SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

1S.0.1 Disposiciones en materia de Órgano de Gobierno NO SE TIENE INFORMACIÓN

1S.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Órgano de Gobierno NO SE TIENE INFORMACIÓN

1S.0.3 Sesiones de H. Junta Directiva

1S.0.3.1. Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de H. Junta Directiva ARCHIVO DE TRÁMITE

1S.0.3.2. Seguimiento de acuerdos Seguimiento a Acuerdos solicitados en a la H. J. Directiva

CLAVE

2S SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

2S.0.1 Disposiciones en materia de Gestión y Desarrollo Académico NO SE TIENE INFORMACIÓN

2S.0.2
Planes, programas y proyectos en materia de Gestión y Desarrollo 

Académico
NO SE TIENE INFORMACIÓN

2S.0.3 Desarrollo Académico

2S.0.3.1. Avances Programáticos ARCHIVO DE TRÁMITE

2S.0.3.2. Divisiones de Carrera Seguimiento a Acuerdos solicitados en a la H. J. Directiva

2S.0.4 Comité académico y Academias

2S.0.4.1. Comité Académico ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2S.0.4.2. Academias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2S.0.5 Posgrado

2S.0.5.1. Programas de Posgrado Diplomados y Maestrías

2S.0.5.2. Expedientes de Alumnos Expedientes de alumnos de posgrado

CLAVE

3S SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

3S.0.1 Disposiciones en materia de Servicios Escolares

3S.0.1.1. Lineamientos, normas, reglamentos, guías,manuales, acuerdos, etc. NO SE TIENE INFORMACIÓN

3S.0.2 Programas y proyectos en materia de Servicios Escolares

3S.0.2.1. Programas de Apoyo a Estudiantes. NO SE TIENE INFORMACIÓN

3S.0.3 Expedientes de Alumnos

3S.0.3.1. Expedientes de Alumnos Activos ARCHIVO DE TRÁMITE

3S.0.3.2. Expedientes de Alumnos Titulados Ninguna

3S.0.3.3. Expedientes de Alumnos con Baja Definitiva Ninguna

3S.0.4 Becas

3S.0.4.1. Convocatorias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.2. Pronabes ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.3. Alimenticia ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.4. Exención de pago ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.5. CONAFE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.6. Deportiva ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.7. CONACYT ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.8. FESE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.9. Transporte ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.4.10. SEP ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.5 Titulación

3S.0.5.1. Expedientes de trámites de Titulación ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.5.2. Actas de Exención de Examen Profesional ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.5.3. Actas de Examen Profesional Libros de Actas de Examen Profesional

3S.0.6 Expedición de Documentos Oficiales para el Alumno ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

3S.0.7 Proceso de Admisión NINGUNA

ÓRGANO DE GOBIERNO

GESTIÓN Y DESARROLLO ACADÉMICO

SERVICIOS ESCOLARES
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CLAVE

4S SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

4S.0.1 Disposiciones en materia de Vinculación

4S.0.2 Programas y proyectos en materia de Vinculación

4S.0.3 Comité y Consejo de Vinculación NO SE TIENE INFORMACIÓN

4S.0.4 Convenios ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4S.0.5 Promoción Institucional ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4S.0.6 Servicio Social

4S.0.7 Visitas Industriales ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

4S.0.8 Residencias Profesionales

4S.0.9 Seguimiento de Egresados

4S.0.10 Centro de Incubación e Innovación Empresarial NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

5S SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

5S.0.1 Disposiciones en materia de Extensión

5S.0.1.1.  Lineamientos, normas, reglamentos, guías, etc. NO SE TIENE INFORMACIÓN

5S.0.2 Programas y Proyectos en materia de Extensión NO SE TIENE INFORMACIÓN

5S.0.3 Actividades Extraescolares

5S.0.3.1. Eventos Culturales ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5S.0.3.2. Eventos Deportivos ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5S.0.3.3. Talleres Extraescolares ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5S.0.4 Eventos Especiales

5S.0.4.1. Ceremonias, Congresos y Conferencias ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

5S.0.5 Asesoría y Capacitación Técnica a los diferentes sectores

5S.0.5.1. Cursos, Talleres, Asesorías y Capacitaciones NO SE TIENE INFORMACIÓN

5S.0.5.2. Consultorías a los Sectores Público, Social y Privado. NO SE TIENE INFORMACIÓN

CLAVE

6S SERIES Y SUBSERIES OBSERVACIONES

6S.0.1 Disposiciones en materia de Investigación

6S.0.1.1. Lineamientos, normas, reglamentos, guías, etc. NO SE TIENE INFORMACIÓN

6S.0.2 Programas y proyectos de Investigación

6S.0.2.1. Expedientes de proyectos Científicos, Tecnológicos y de Desarrollo Regional ARCHIVO DE TRÁMITE

EXTENSIÓN

INVESTIGACIÓN

VINCULACIÓN


