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I. PRESENTACION

Con el fin de dar cumpiimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, se elabora el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto Tecnoldgico Superior de Teziutlan, el cual servira de guia para llevar a cabo, de
forma programada y sistemética, el cumplimiento de la normatividad en materia de
archivos.

Ii. OBJETIVO GENERAL

Garantizar un sistematico y adecuado manejo de los archivos del Instituto Tecnolégico
Superior de Teziutldn conforme lo estipula ia Ley de Archivos del Estado de Puebla,
implementando acciones que conlleven a que las areas gue conforman este Instituto
utilicen criterios uniformes para el procesc archivistico y se cuente con el espacio
apropiado para la preservacion y resguardo de los expedientes y documentos que
integran las series documentales.

lil. OBJETIVOS PARTICULARES

1. Actualizar los instrumentos archivisticos.
- Actualizar los instrumentos archivisticos en coordinacién con cada una de las areas del
Instituto.

2. Proyectos y acciones de desarrolio e instrumentacién de normatividad técnica

- La Unidad Coordinadora de archivos se encargara de elaborar los lineamientos internos
para definir la implementacién de los procesos del sistema institucional de archivos y de
los instrumentos archivisticos.

§

3. Conformacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo.
- Efaboracion del Acuerdo de Conformacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo, el cual
se sometera a consideracion de |la H. Junta Directiva del Instituto para su aprobacion.

4. Proyectos para la conservacioén de la informacion archivistica.

- Cada area se encargard de reorganizar las series documentales del Archivo de
Concentracidén de acuerdo al Codigo asignado en los instrumentos archivisticos, ast como
en los Lineamientos Internos.
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las areas del Instituto.

5. Sistema Institucional de Archivos.
- Lograr implementar y mantener e! Sistema Institucional de Archivos para cada una de

6. Plan Institucional de Archivos.
- Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para 2022.

IV. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Actividad

ENE

FEB
MAR
ABR

1. Actualizar los instrumentos
archivisticos

2. Proyectos y acciones de
desarrolio e instrumentacién de
normatividad técnica

3. Conformacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivo.

4. Proyectos para la
conservacion de la informacion
archivistica

5. Implementacion del Sistema
Institucional de Archivos.

MAY
JUN

8. Plan Institucional de Archivos
2021

JUL
AGoO|
SEP
OCT

NOV

Dic

|

Asi lo acordard

y firman los integrantes de la Unidad Coordinadora de Archivos del

Institutc Tecnoldgise Superior de Teziutlan, a los dos dias del mes de diciembre de dos

mil veinte. =
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