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CONTABILIDAD
1. Introduccion a la contabilidad
1.1 Normas de informacion financiera
1.1.1 Definicién de las normas
1.1.2 Usuarios de la informacion

2. Estados financieros basicos

2.1 Balance general
2.1.1 Definicién del balance
2.1.2 Importancia del balance
2.1.3 Partes de un balance
2.1.4 Formas de presentacion
2.1.5 Concepto y clasificacion del activo, pasivo y capital contable
2.1.6 Elaboracion del balance

2.2 Estado de resultados
2.2.1 Definicién
2.2.2 Finalidad
2.2.3 Cuentas del estado de resultados
2.2.4 Elaboracion del estado de resultados

2.2.5 Tipos de ingresos, costos y gastos

3. Clasificacion de los costos y gastos por funcion
3.1 Elementos del costo
3.1.1 Materia prima directa

3.1.2 Mano de obra directa
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3.1.3 Costos indirectos de fabricacién
3.1.4 Formulacion del estado de costo de produccion de ventas

4. Registro de operaciones

4.1 La cuenta, concepto y elementos

4.2 Reglas del cargo y del abono

4.3 Dualidad econémica

4.4 Registro contable de operaciones en libros principales (diario y mayor)
4.4.1 Aumento y disminucién de activo
4.4.2 Aumento y disminucion de pasivo
4.4.3 Aumento y disminucion de capital

4.5 Balanza de comprobacién

5. Procedimientos para el registro de operaciones de compra-venta de mercancias
5.1 Método analitico o pormenorizado
5.1.1 Caracteristicas
5.1.2 Procedimiento
5.1.3 Registro
5.2 Método de inventarios perpetuos
5.2.1 Caracteristicas
5.2.2 Procedimiento
5.3.3 Registro
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ECONOMIA
1 Laelecciony laescasez
1.1 Los factores de la produccion y la escasez

1.2 Frontera de posibilidades de produccion y costo de oportunidad (tipos y aplicaciones)

2. Teoria del mercado
2.1 Elementos del mercado, definicién y clasificacién
2.2 Oferta y demanda: definicién, determinantes, funciones y leyes
2.3 Punto de equilibrio del mercado

2.4 Determinacion de elasticidades (precio, ingreso, cruzada)

3. Teoria del consumidor
3.1 Racionalidad del consumidor
3.2 Teoria de la utilidad total y marginal

3.3 Teoria de las curvas de indiferencia

4. Teoria de la produccién y costos
4.1 Teoria de la produccién y costos
4.2 Funciones de produccion de corto plazo

4.3 Costos a corto y largo plazo (costo unitario y costo total)

5. Estructuras de mercado
5.1 Competencia perfecta
5.2 Monopolio
5.3 Oligopolio
5.4 Competencia monopolistica
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6. Cuentas nacionales
6.1 Producto Interno Bruto, PIB
6.2 Métodos para el célculo del PIB
6.3 indices de precios y deflactor del PIB en México

6.4 Tasas de crecimiento y el ciclo econdmico

7. Ofertay demanda agregada
7.1 Funcion consumo y funcién ahorro

7.2 Modelos de oferta y demanda agregadas en economias abiertas y cerradas

8. Politica econdmica
8.1 Politica Fiscal
8.2 Politica Monetaria

9. Economia internacional
9.1 Mercado de divisas
9.2 Tipos de cambio
9.3 Balanza de pagos
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ADMINISTRACION

1.

‘ /A!ib Indigena

Introduccion a la administracion
1.1 Definicion y concepto de administracion
1.2 Importancia y funciones de la administracion en las organizaciones

1.3 Evolucién histérica de la administracion

. Teorias de la administraciéon

2.1 Principales enfoques y teorias de la administracion (clasica, cientifica, humanista, etc.)
2.2 Aportaciones de los principales teoricos (Taylor, Fayol, mayo, entre otros)
2.3 Aplicacion préactica de las teorias en el ambito organizacional

. Empresa

3.1 Concepto
3.2 Constitucion legal

3.3 Clasificacion, recursos y areas funcionales

. Proceso administrativo

4.1 Planeacion: concepto, importancia, tipos de planes, etapas del proceso de planeacion

4.2 Organizacion: estructura organizacional, departamentalizacién, autoridad vy
responsabilidad, disefio de cargos

4.3 Direccion: liderazgo, motivacién, comunicacion, toma de decisiones

4.4 Control: concepto, tipos de control, procesos de control, técnicas de control

. Toma de decisiones

5.1 Definicion y proceso de toma de decisiones
5.2 Factores que influyen en la toma de decisiones

5.3 Tipos de decisiones y sus implicaciones en la organizacion
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6. Administracion de recursos humanos
6.1 Reclutamiento y selecciéon de personal
6.2 Capacitacion y desarrollo
6.3 Evaluacion del desempefio
6.4 Compensaciones y beneficios

6.5 Relaciones laborales y clima organizacional

7. Administracion de operaciones
7.1 Definicion y objetivos de la administracion de operaciones
7.2 Disefio de procesos y mejora continua
7.3 Gestion de la calidad y control de calidad

7.4 Administracion de la cadena de suministros

8. Administracion estratégica
8.1 Concepto de estrategia y planeacion estratégica
8.2 Analisis del entorno interno y externo
8.3 Formulacion de estrategias

8.4 Implementacion y evaluaciéon de estrategias

9. Eticay responsabilidad social en la administracién
9.1 Etica empresarial y profesional
9.2 Responsabilidad social corporativa

9.3 Impacto de las decisiones administrativas en la sociedad y el medio ambiente
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